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пояснительная записка

Методические указания по выполнению курсовой работы по ПМ.02.

Организация деятельности коллектива исполнителей специuLльности 2З.02.05

Эксплуатация транспортного электрооборудования и автоматики (по видам

транспорта, за исключением водного) составлены в соответствии с

требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов в

части требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников

образовательных учреждений среднего профессионаJIьного образования и на

основе <<Рекомендаций по организации выполнения и защиты курсовой работы

(проекта) по междисциплинарному курсу в образовательных r{реждениях

среднего профессионагIьного образования) (письмо Минобразования РФ J\Гч 16-

52-5 8 инl|6-13 от 05.04.99).

Курсовая работа, предусмотренная учебным планом, является важныМ

этапом в усвоении студентом изучаемого курса. Процесс ее выполнения

способствует рuввитию у студента аныIитического мышления, умения работы с

информацией,1^rебной и науrной литературой, выработке умений решения

практических задач в процессе профессион€Lльной деятельности. В ходе работы

над выполнением курсовой работы, студент учится грамотно и четко излагать

мысли, что важно для будущей практики специаписта, повседневная работа

которого требует способности логично мыслить и правильно формулировать

решения при рассмотрении конкретных дел, хорошо ориентироваться в массе

нормативных актов, умело использовать знания для ан€Lпиза деятельности

организации, знать методы ан€Lпиза, находить в широком потоке информации

нужные для принятия решения элементы.

При выполнении курсовой работы сryдент гIолуLIает возможность более

дет€Lльно познакомиться с учебниками, пособиями, нормативно-правовой,

нормативно-технической и учебно-методической литературой, метоДиКОЙ

р ешения конkретных производственных ситу аций.

Основными целями курсовой работы являются:

более глубокое овладение знаниями;

привитие интереса к исследовательской деятелъности;



. форrированиеуменийсамостоятельнойработы;

. овладение умениями последовательного обоснованного изложения своих

мыслей.

. выработкаумений анализировать сложные явления, формулировать

теоретические обобщения.

Требования к курсовой работе

Курсовая работа по междисциплинарному курсу должна отвечать ряду

. тематика, предмет и объект исследования должны быть актуаJIьными;

a

a

содержание и форма подачи материаJIа должны быть конкретными;

работа должны быть оформлена в соответствии с ГОСТ.

Курсовая работа студента должна:

. покЕLзать умение студента обосновать aKTy€IJIbHocTb темы, творчески

подойти к избранной теме, использовать методы научного исследования)

ан ал из ир о в ать_. и сточн ики ;

. отличаться глубиной изложения, наr{ным подходом и системным

анализом существующих в отечественной и зарубежной науке точек зрения;

. содержать четкую формулировку целей, задач и гипотезы, определение

предмета и объекта исследования;

. соответствовать всем

курсовых работ.

требованиям, предъявляемым к оформлению

требований:

Выбор темы и руководство курсовой работой

Курсовые работы практического характера имеют одну тему для всех

студентов группы, но с индивидуальными заданиями без повторения вариантов

в группе.

При этом студент вправе самостоятельно предложить тему курсовой работы в



Курсовая работа, тема которой выбрана студентом произвольно, без

согласования с МК к защите не допускается.

руководителя.

Практическое руководство со стороны преподавателя включает:

. Предоставление студенry задания на курсовуто работу (Приложение 1) и

проверку его выполнения.

. Составление плана работы над курсовым проектированием, в котором

определяются этапы, сроки написания и оформления курсовой работы

студентом (Приложение 2).

. Консультации студента по избранной теме, помощь в осмыслении её

содержания и выработке плана работы, объёма используемого нормативного

материщIа; обсуждение наиболее принципиzшьных и спорных вопросов.

. Рекомендации по использованию основной и дополнительной

литературы, практического материzLла и других источников информации как

составной части курсового задания.

о

a

Консульт ации по оформлению работы.

Проверку выполненной курсовой работы и рекомендации тrо ее защите.

Написание отзыва на курсовую работу (Приложение 3). В отзыве

руководителя должна содержаться:

/ характеристика проделанной работы студентом по всем разделам, ее

положительные стороны и недостатки;

/ степень самостоятельности автора в работе над темой;

/ сформированность умений работы с научной литературой,

теоретического и практического исследов ания;

/ обоснованность и ценность полученных результатов и выводов,

возможность их применения на практике.

Сроки получения задания на курсовую рабоry, организациял порядок и

сдача курсовой работы

1. Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателем и

утверждается соответствующей методической комиссией.



2. Тема должна быть актуальной и важной, достаточной степени

трудности, близкой к будущей деятелъности специ€tлиста.

3. При выборе темы необходимо учитывать возможности её разработки в

данных Условиях: теоретическая подготовка студентов, их опыт, возможности

получения питературы и т.д.

4. ТемЫ курсовыХ работ должны соответствовать объёму программ

соответствующих курсов в учебном плане.

5. Задания на курсовуЮ работУ должны быть индивиду€tJIьными и

разнообразными по содержанию.

6. Задание на курсовую рабоry выдается студентам независимо от текущих

оценок по дисциплине не позднее, чем за месяц до срока сдачи курсовой

работы.

7. Руководство курсовой

соответствующего курса.

работой осуществляет преподаватель

8. В учебном плане предусмотрены учебные занятия по курсовой работе,
на которых рqэъясняются задачи курсовой работы, его значение для подготовки

специrulиста данной квалификации, примерное распределение времени на

выполнение отдельных частей курсовой работы, технология выполнения

курсовой работы, выполнение необходимых расчетов, построение графиков и

т.п.

9. Проведение консультаций по курсовому проектированию производится

в часы, предусмотренные по данному курсу учебным планом.

l0.работа студентов над выполнением курсовых работ производится по

графику, составленному преподавателем. В графике указываются сроки

выполнения основных р€вделов курсовой работы. Выполнение графика всеми

студентами |руппы проверяется преподавателем систематически.

12.законченные курсовые работы в установленный срок (не позднее чем за

5 дней до защиты) сдаются преподавателю.

13.Преподаватель оценивает качество курсовой работы с учетом

задач.теоретического и практического содержания, достижения ее целей и



после проверки курсовая работа оценивается по пятибалльной системе и
возвращается студенту для ознакомления с исправлениями и пометками

преподавателя (если таковые имеются). После проверки необходимо внести в

работу исправлениrI, с которыми сryдент согласен, или обосновать свое

несогласие.

14.Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой

работе, выдаютсЯ Другие зацаниrI, и устанавливается новый срок для их
выполнения.

15.проверка курсовых работ проводится преподавателем вне расписания

уrебнъж занятий. На выполнение этой работы отводится один час на каждую
курсов}то работу.

16.защита курсовой работы проводится на последнем учебном занятии в

соответствии с учебным планом.

Пр" защите курсовой работы оценивается:

- глубокая теоретическая проработка исследуемых вопросов на основе

анализа используемых источников;

- полнота раскрытиrI темы, правилЬное соотношение теоретического и

фактического матери€lJIа, связь теоретических положений с практикой;

- умелая систематизация данных в виде таблиц, графиков, схем с

необходИмыМ ан€LлизоМ, обобщением и выявлением тенденций развития
организации;

- аргументированность, самостоятельность выводов, обоснованность

предложе ний и рекоменд аций;

- четкость выполнения курсовой работы, грамотность, хороший язык и
стиль изложения, правильное оформление, как самой работы, так и научно -

справочного аппарата.

процедура защиты состоит из краткого сообщения студента об основном

содержании работы, его ответов на вопросы, обсуждения качества работы и ее

окончательной оценки. Выступление в ходе защиты должно быть четким и

лаконичным; содержатЬ основные направления работы над темой курсовой



работы, выводы и результаты проведенного исследования. Учитывая вы-

ступление студента и ответы на вопросы в ходе защиты, преподаватель

ВыстаВляет оценку по пятибалльной системе, которая записывается в зачетную

книжку.

Работа оценИвается на (отлично)), ((хорошо)), ((удовлетворительно)),

(неудовлетворительно)) .

Выполненные студентами курсовые работы хранr{тся I год в кабинете. По

истечении ук€ванного срока все курсовые работы, не представляющие для

кабинета интереса, списываются по акту.

Лучшие курсовые работы, представляющие учебно-методическую

Ценность, могут быть использоваIIы в качестве учебных пособиЙ в кабинетах и

лабораториях образовательного уIреждения.

Преподаватель, на основе предложенных матери€Lпов, разрабатывает

методические ук€вания для студентов по МДК. Разработанные ук€вания

рассматриваются на заседании методической комиссии и утверждаются

заместителем директора по учебно-производственной работе.

Структура курсовой работы
Курсовая работа состоит из следующи* частей:

а) задания на курсовую рабоry;

б) введения, в котором раскрывается акту€Lльность и значение темы,

формулируются цели и задачи работы;

в) содержания работы;

г). закJIючения, в котором содержатся выводы и рекомендации отно-

сительно возможностей практического применения материаJIов работы;

д). списка литера-г}ры ;

Материалы курсовой

довательности:

. титульный лист;

работы располагаются в следующей после-

. задание на курсовую работу

. содержание;

. текстработы (введение, основная часть, заключение);



. список литературы.

Правила оформления курсовой работы

Оптимальный объем курсовой работы - 20-25 страниц машиноrтисного

текста.

Размер бумаги стандартного формата А 4 (210х297 мм);

- Поля: Верхнее -20, нижнее -20, левое - 30, правое - 10; отступ красной

строки - 1 см;

_ ориентация - книжная;

- шрифт Times New Roman размер - 14 в основном тексте; 12 размером - в

таблицах и сносках;

- межстрочный интерв€Lл - 1,5 в основном тексте; одинарный - в таблицах и

подстрочных ссылках;

- выравнцвание основного текста и ссылок - по ширине;

- НУмерациrI страниц производится, начиная с З-й страницы (Введение); на

титульном листе и листе с содержанием страницы не выставляются; номер

страницы располагается в нижнем правом углу; нумерация страниц

Производится последовательно, вкJIючая введение, I и II главы, заключение,

список литературы; страницы приложения не нумеруются;

- заголовки должны соответствовать следующим требованиям:

а) заголовки глав выдеJuIются жирным шрифтом и прописными

буквами;

б) заголовки выравниваются по левому краю;

в) точка в конце заголовка не ставится;

г) Заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается одинарным

междустрочным интерваJIом ;

д) каждую главу необходимо начинать с новой страницы, а параграфы

расцолагаются друг за другом по тексту;

- таблицы помещаются в тексте после абзацев, содержащих ссылку на них;



- рисунки (иллюстрации) должны иметь наименование, расположенное над

- или под ними;

- список литературы составляется с учетом требования ГОСТ Р 7.0.5-2008.

Библиографическая ссылка. Сокращение слов в тексте не допускается, за

исключением общепринятых сокращенных обозначений.



Тема курсовой работы

УIIРАВЛЕНИЕ ОРГАНИЗАtЦ4ЕЙ

Введение

1 Понятие и признаки коллектива

2 Видьl и психологические характеристики коллективов

З Методы управления коллективом

4. Стили управления коллективом

5. Совещания- как инструмент повышения эффективности деятельности

коллектива

6. Повышение эффективности управления коллективом на предприятии

заключение

Список используемой литературы

Каждому студенту прописывается индивидуаJIьное задание по рЕ}зделам.
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Задание

на курсовую рабоry

Студент

группы 15-ЭОКурс З очного отделения

Тема работы

Управление организацией

Содержание курсовой работы

1. ввЕдЕниЕ
Это вступительнzш'часть курсовой работы, в которой рассматриваются

основные тенденции изучения и р€lзвития проблемы, ан€Lлизируется
существующее состояние, обосновывается теоретическ€ш и практическая
актуаJIьность проблемы, формируются цель и задачи работы.

Введение должно начинаться с характеристики и тенденций р€ввития
экономики конкретного предприятия транспорта, а также содержать цели и
задачи курсовой работы.

Объем введения - 1-2 стр.
2. основнАя чАсть
Описание основных направлений управления организацией: понятие и

признаки коллектива; виды и психологические характеристики коллективов;
методы управлениrI коллективом; стили управления коллективом; совещания -
как инструмент повышения эффективности деятельности коллектива;
повышение эф ф ективности управления коллективом на предп риятии.

Объем основной части - 16-20 стр.
3.зАключЕнив

(( ))



Раздел является логическим завершением .курсовой работы и должен

содержать краткие выводы о проделанноЙ работе, рекоменДУеМЫХ МеТОДаХ И

* способах повышения эффективности управления организацией. Объем раЗДеЛа

1-2 стр. текста.

4. ИСПОЛЬЗУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА

Н.Н. Пукалина Организация деятельности коллектива исполнителеЙ на
предприятиях транспорта: М. Изд. Академия, 2016.

www.pto.ru
httр|/mоsmеtrо.ru

,Щата выдачи задания (_) 2018 г.

Щата сдачи работы (() 2019г.

Руководитель

Задание принял к исполнению.

(( )) 2018 г.



План работы

лъ
п/п

Содержание количество
часов

отметка

1. Задание на курсовую
Подбор литературы

работу 2

,| Введение 2
3. основная часть 2
4. основная часть 2
5. основная часть 2
б. заключение 2
7. Список литературы.

Проверка чернового варианта
2

8. Чистовой вариант работы 2
9. Подготовка презентации и тезисов 2
10. Защита курсовой работы 2

Самостоятельная работа
информации по подбору

с источниками
обработке матери€шаи

10

Преподаватель

Студент



отзыв
на курсовую работу по ПМ.02. Организация деятельности коллектива исполнителей

Специаль
видам

ность 2З.02,05 Эксплуатация транспортного электрооборудования и автоматики (по

транспорта, за исключением водного)

и оценивается на

студента:

Курсовая работа по ПМ.02. Организация деятельности коллектива исполнителей
выlrолнена в соответствии с ФГОС по спеIиаJъносгд{ СПО.

Курсовая работа содержит введение,основн}tо часть, список используемой
литературы и заключение, что соответствует требованиям к разработке курсовых работ.

Во введении студент пок€вшI умение полно и развернуто обосновывать актуальность
выбранной темы и постановку проблемы, раскрыть основные направления ее разработки.

Проявил умение работать с научными источниками; tIроводить критический анализ
специальной литературы, свободно ориентироваться в ней. Стулент свободно владеет

понятийным аппаратом, умеет теоретически обосновывать собственное исследование; полно
и качественно раскрывать тему. Выполненная работа является результатом владения
методологией науrной работы, выполнявший работу умеет использовать научный материал
в ходе практического анализа, четко формулировать цель и задачи исследования и

соотносить с ними полученные результаты. Студент умеет анализировать и обобщать
теоретический материал, формулировать выводы.

Оформление курсовой работы соответствует требованиямо предъявляемым к
курсовой работе. Работа не содержит опечаток или рiвличного рода ошибок.

Требования к знаниям и умениям студента по теме курсовой работы соответствуют
содержанию учебного материала, требованиям ФГОС к уровню подготовки выпускников по
специальности.

Содержание работы логично, соотношение теоретического материЕrла и решеЕие
практических задач отвечает основной цели курсовой работы: приобретение и
использование студентaми знаний и умений в области организации сервиса.

В целом содержание работы направлено на формирование необходимьrх
минимtlльньrх знаний у выпускника.

Рецензируемая курсоваJI работа по ПМ.02. Организалия деятельности
коллектива исполнителей представляет собой практическое пособие для студентов и
выпускников и УМК междисциплинарного курса.

Заключение: KypcoBall работа отвечает (не отвечает)
(Ф.И.О. стулента)

требованиям, предъявляемым к rtурсовой работе

Рецензент:

баллов.


