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положение о библиотеке

1.Общие положения

1.1. Библиотека явJuIется одним из ведущих структурных подразделений
ГБПОУ <<Нижегородского техникума транспортного обслуживания и
сервиса> обеспечивающим уrебной, на1..лной, справочной, художественной
ЛИТеРаТУРоЙ, периодическими издан и5lми и информационными матер иалами
УrебНО-восПитательныЙ процесс, а также центром распространениrI знаний,
духовного и интеллекту€tлъного общения, кулътуры.

|.2. Библиотека в своей деятельности руководствуется Конституцией
РОссиЙскоЙ Федерации, Законом Российской Федерации "Об образовании"
Ns27З-ФЗ ОТ 29.|2.2012г, Федера-шьным законом "О библиотечном деле>)
(Федералъный закон от 29 декабря |994 г. Ns78-ФЗ, в ред.2004г.); (об
информации, информационных и о защите информацип> (Федеральный
ЗаКОН РФ От 27 июля 2006г. Nч149-ФЗ); <О противодействии экстремистской
деятельности> (Федеральный закон РФ от 25 июJш 2002г. м114-ФЗ),
ФедераrrьныЙ закон РФ от 29 декабря 2010г. J\Ь4З6-ФЗ <<О защите детей от
ИНфОРМации, причиняющей их здоровью и р€tзвитию>; постановлениями
ПРавителЬства Российской Федер ации и нормативными rrравовыми актами
государственных органов управления образованием по вопросам,
отнесенным к их компетенции; инструктивно-методическими материаiIами
ЩеНТРальной библиотечно-информационной комиссии МинобразованиrI
РОССИИ, Уставом ГБПОУ (НТТОС)>, а также прик€в ами и распоряжениями
руководителя техникума и настоящим Положением.

1 .З. ГБПОУ (НТТОС) финансирует деятельность библйотеки и
ОСУЩеСТВJuIет контроль за ее работой в соответствии с действующим
законодательством.

1.4.В библиотеке запрещается издание и распространение печатных,
аУДИО-аУДиовизуа[ьных и иных матери€tлов, предусмотренных Федер€шьным
ЗаконоМ оТ 25.07.2002г.JtlЬ114-ФЗ (о противодействии экстремистской
ДеЯТеЛЬнОсТи)). В помещении библиотеки размещается ФедеральныЙ список

в

экстремистской литературы, утвержденный федеральным органом
исполнительной власти, запрещенной к распространению
Российской Федерации.

С компьютеров, установленных в библиотеке,
блокирование доступа к сайтам и электронным док).ментам,
Федералъный список экстремистских матери€tдов.

на территории

обеспечивается
вкJIюченным в



1.5. Библиотека в своей деятельности отражает сложившееся в обществе
идеологиIIеское и политическое многообразие.

1.6. Порядок доступа к фондам, перечень основньIх усJryг и условиrI их
предоставлениrI определяются правилами пользования библиотекой.

1.7.общее методическое руководство библиотекой независимо от
ведомственной подчиненности гБпоу (нТТоС> осуществJUIют I_Еик
МинобразованиrI России, зональный методический совет и областное
методическое объединение библиотек и ссузов. Региональными
методическими центрами являются зон€tпьные и областные методические
советы, функционирующие на базе библиотек ссузов, опредеJutемых
прик€вом МинобразованиrI России.

2. Основные задачи

2.1. Полное и оперативное библиотечное и информационно-
библиографическое обслуживание обутающихсщ преподавателей,
сотрудников и Других категорий читателей гБпоУ (НТТоС>,
установленных В правилах пользования библиотекой, В соответствии с
информационными потребностями читателей.

2.2. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем
техникума, образовательными профессионаJIьными
информационными потребностями читателей. Пр"
требования:

- ФедеральногО закона от 25.07.2002r. м114-ФЗ <<О противодействии
экстремистской деятелъности)>, где (...основным из при}Iципов
противоДействия экстремистской деятелъНости явJUIется приоритеТ МеР,
нацравленных на предупреждение экстремистской деятельности (ст.2);
запреТ на распросТранение печатных, аудио-, аудиовизу€Lпьных и иных
матери€tгIов, содержащих хотя бы один из признаков , предусмотренных
частъю 1 настоящего Федер€шьного закона. К таким материЕrлам относятся:

а) о фици€Lпьные матери€tлы з апр ещенньtх экстр емистских органдзаций ;

б) матери€шы, авторами которых являются лица, осужденные в
соответствии международно-правовыми актами за преступлениrI против мира
и человечества и содержащие признаки, предусмотренные частью первой
статъи 1 настоящего Федерального закона (ст.lЗ)>.
- Федерального закона от 29 декабря 2010г. JYs436-ФЗ <<О защите детей от
информации, причиняющей Вред их здоровью и рutзвитию) (Гл.,с.5 и
Гл.2,ст.9,10).

2.з- ОрганизациrI и ведение справочно-библиографического аппарата в
автоматизированном и традиционном режимах.

2-4. Участие в воспитательной и гуманитарно-просветителъской

про|раммами и
этом уIитываются

деятельности техникума, формирование у обучающихся соци€tлъно



НеОбхоДиМых знаний и навыков, |ражданской позиции, профессиона;rьных
интересов, пропаганда культурного наследия.

2.5. Формирование библиотечно-информационной культуры, обуление
ЧИтателеЙ современным методам поиска информации, привитие навыков
пользования книгой,

2.6. Совершенствование работы библиотеки на основе внедрениrI
СоВреМенных технологий и компьютеризаци и библиотечно-информационньж
процессов.

2.7. Координацш{ деятельности с подр€вделениями ГБПОУ <НТТОС> и
общественными оргацизациями, инте|рация и взаимодеЙствие с
библиотеками других систем и ведомств, органами на)пIно-технической
информации для более полного удовлетворения потребностей читателей в
литературе.

3. Основные функции
З.1. Библиотека организует дифференцированное обслуживание

ЧИТаТелеЙ в читальном з€Llrе и на абонементе установленных в правилах
пользования библиотекоЙ ГБПОУ (НТТОС>, примеюIя методы
индивидуапьного и группового обслуживания.

з.2. Бесплатно обеспечивает читателей основными библиотечными

услугами:
' ПРеДОСТаВЛяет полную информацию о составе библиотечного фонда через
СИСТеМУ кат€Llrогов, картотек и с использованием других форr библиотечного
информирования;
, оказывает консультативную помощь в поиске и выборе литературы;
. выдает во временное пользование IIечатные изданиJ{ и другие документы из
библиотечного фонда;
о ВыПолНяет тематические, адресные и другие библиографические справки,
СОСТаВляет по запросам списки литературы, проводит библиогр4фические
обзоры, организует книжные выставки.

3.3. Расширяет ассортимент библиотечных услуг, повышает их качество
На ОСнОВе технического оснащения библиотеки, компьютеризации
информационных процессов.

3.4. Обеспечивает комплектование фонда в соответствии с профилем

З.5. Из1^лает степень удовлетворения читателъского спроса с целью
корректировки комITлектования и приведения в соответствие состава и

техникума, уrебными планами и
Приобретает уrебную, на)дную,
художественную литературу и другие
Положения).

образовательЕыми программами.
периодическую, справочIIую,

виды изданий (см.п.1.2.настоящего

ТеМаТики фонда с информационными потребностями читателеЙ. Анализирует



обеспеченность студентов (обучающихся)

пособиями.
уrебниками и уrебными

З.6. ОСУЩеСТВЛяеТ )пIет, р€}змещение и проверку фонда, обеспечивает его

сохранность и режим хранения, регистрацию и др., в соответствии с

<Инструкцией об у{ете библиотечного фонда>>, утвержденной прик€lзом

Минкулътуры России от 02.12.98 N 590, прик€вом МинобразоваЕиrI России
от 24.08.2000 N 2488 "Об yleTe библиотечных фондов библиотек
образовательных учреждений". Проверка фондов библиотеки проводится
систематически в сроки, установленные rrисьмом Минфина России "Об
инвентаризации библиотечных фондов" от 04.1 1.98 N 16-00-16-198.

З.7. Исключает литературу из фонда в соответствии с нормативными
актами.

3.8.Ведет систему библиотечньIх катаIIогов и картотек на традиционных
и электронных носителях с целью многоаспектного библиографического

раскрытия фондов.
З.9. Принимает участие в реztлизации программы воспитательной

работы техникума, используя р€tзличные формы и методы индивидуальной и
массовой работы.

З.10. Организует для обулающихся занятия по основам библиотечно-
библиографических знаний. Прививает навыки поиска информации и ее

ПРИМенения в 1..rебном процессе.
З.11. Внедряет передовую библиотечную технологию, проводит

социологические исследования с целью повышения качества работы
библиотеки и из)цения читательских интересов.

3.|2.Принимает у{астие в системе fIовышениrI квалификации
библиотечных работников.

3.13.Координирует' работу с предметными комиссиями
общественными организациями техникума. Принимает }пIастие в работе
методических объединений региона. Взаимодействует с библиотеками

региона и учреждения родственного профиля.

4. Управление и организация деятельности

4.|. Руководство библиотекой осуществляет библиотекарь, который
подчиняется руководителю ГБПОУ (НТТОС) и может явJuIться членом
педагогического совета техникума. Библиотекарь несет ответственностъ за

выполнение возложенных на библиотеку задач и функций, определенньtх

должностной инструкцией, за состояние техники безопасности, охрану труда
и производственной санитарии.

4.2. Структура и штатное расписание библиотеки утверждаются
руководителем техникума в соответствии с рекомеЕдуемыми Министерством



образования России и Министерством образования Нижегородской области

нормативами.
4.3. Расходы на

смете расходов
гарантированное комплектования, приобретениrI

Руководство обеспечивает

оборудования, электронно-вычислитедьной и копиров€tльно-множительной

техники; обеспечивает -библиотеку необходимыми помещениями

соответствии с действующими нормативами.
4.5. Библиотека ведет документацию и учет своей работы, представляет

отчеты и планы работы в установленном порядке.

5. Права и обязанности
Библиотека имеет право:

5.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей

деятельности в соответствии с целями и задачами, ук€}занными в Положении
о библиотеке.

5.2. Представлять на рассмотрение и утверждение руководитеJIю
техникума проекты документов: IIравила пользования библиотекой,

поЛожение о библиотеке, должностные инструкции.
5.3. Определять в соответствии с правилами пользования библиотекой

виды и р€lзмеры компенсации ущерба, нанесенного читатеJuIми.

5.4. Знакомиться с учебными планами и образовательными процраммами

техникума. Полулать от структурных г{одр€вделений техникума матери€Lлы и

сведения, необходимые дJuI решения tIоставленнъIх перед библиотекой задач.

5.8. Представлять техникум в различных rIреждениях и организациrIх в

пределах своей компетенции, принимать участие в работе конференций,

совещаний и семинаров rrо воIIросам библиотечной и информационно-

библиографической деятельности.
5.9. Вести в установленном порядке переписку с другими библиотеками

и организациями.
5.10.Входить в библиотечные объединения

действlтощим законодательством порядке.
установленном

б.ответственность
6.1. Библиотека ответственна за сохранность своих фондов. Работники

библиотеки, виновные в причинении ущерба библиотечным фондам, несут

ответственностъ в порядке,

законодателъством.

содержание библиотеки
ГБПоУ (НТТоС).

финансирование

предусматриваются в общей

предусмотренном действующим

/



Приложение
прАвилА

пользования библиотекой
гБпоУ <<IIижегородский техникум транспортного обслуживация и

сервиса>>

1. Общие положения
1.1. Примерные правила полъзования библиотекой ГБПОУ

<<НижегОродскиЙ техникуМ транспоРтногО обслужИваниrI и сервисa>) (далее -
техникум) разработаны в соответствии с Положением о библиотеке
техникуме.

2.2. Правила пользования библиотекой регламентируют общий порядок
организации обсrryживания читателей техникума, права и обязанности
библиотеки и ее читателей.

2. Читатели, их права, обязанности и ответственцость
2. 1. Об1^lающиеся, преподаватели, сотрудники техникума и

Другие читатели имеют право бесплатно пользоваться осЕовными видами
библиотечно-информационных услуг, предоставJUIемых библиотекой:
- ПолlrrI41ь полную информацию о составе фондов библиотеки через систему
катZLIIогов и картотек и Другие формы библиотечного информированиrI;
- ПОл)п{ать из фонда библиотеки для временного пользоваЕиrI в чит€UIъном
з€Lпе или на абонементе любые издания, неопубликованные документы или
их копии;
- полr{атъ консулътативЕую помощь в поиске и выборе источников

и информацией в

2.2. Читатели обязаны бережно относитъся к книгам и другим

информации;
- продлевать сроки пользованиrI документами
установленном порядке;

произведениям печати, полученным из фондов библиотеки; возвращать их в
установленные сроки, не выноситъ их из помещенцй библиотеки, если они не
зарегистрированы в читательских формулярах или Других )летньIх
докуменТах; не делатЬ в них пометки, подчеркиванvIя, не вырывать и не
загибать страницы; не нарушать расстановку в фондах открытого доступа; не
вынимать карточки из катапогов и картотек.

2.з. При полr{ении литературы читатели должны тщательно
просмотРетъ кажДое издаНие И в сл)лае обнаружения каких-то дефектов
сообщить об этом библиотекарю, который сделает на книге соответствующие
пометки. В противном сJцдIае ответственность за порчу книг несет читатель,
пользовавшийся изданием последним.

2.4.ЕжеГодно, В конце уrебного года, читатели обязаны пройти
перерегистрацию с предъявлением всей числящейся за ними литературы.

2.5. ПРИ ВЫбытии из учебного заведениlI, оформлении академического
или декретного отпуска читатели обязаны вернуть в библиотеку все
числящиеся за ними издания.

2.6. Читатели обязаны соблюдать правила пользования библиотекой.
нарушившие их или причинившие библиотеке ущерб компенсируют его в



размýрý, )DтаъDълЕ11}1Dм тц)авипами подьзования библиотекой, а также несут
инуЮ ответстВеIIностЬ В сл)лаях, предусмотренных деЙствующих
законодательством.

2.7. Читатели, ответственные за утраry или повреждение изданий,
обязаны заменитъ их такими же изданиями или копиrIми, признанными
библиотекой равноценными.

2.8.Сумму штрафных санкций, стоимость утерянного издания, в
соответствии со своевременно проведенной переоценкой фондов, читатели
вносят в кассу уrебного заведения.

3. Права и обязанности библиотеки
3.1. Библиотека в своей деятелъности обеспечивает ре€lлизацию выше
перечисленных прав читателей.
З .2. Библиотека обязана:

информироватъ читателей обо всех видах предоставJuIемых
библиотекой услуг;

- обеспечить читателям возможность пользоватъся фондами библиотеки;
- популЯризировать свои фонды и предоставJUIемые услуги, р€tзвивать и

поощрять интерес к литературе;
- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое
обслуживание читателей, внедряя компъютеризацию и передовые

технологии;
- обеспечивать высокую культуру обслуживания;
- ок€lзывать помоЩь читателям в выборе необходимьIх документов;
- проводитъ устные консулътации, предоставляя в их полъзование

катzLлоги, картотеки и иные формы информирования, организуя книжные
выставки, библиографические обзоры, ''Дни инфорЙаЦии,,- и другие
мероприятиq;

- гIроводить занятиrI по основам информациоЕно-библиографической
культуры;
- осуществлять постоянный контроль за возвращением выданных

документов в библиотеку в установленные сроки;
- создаватЬ и поддерживатЬ В библиотеке комфортные усJIови;I дJUI

работы читателей;
- отчитываться в своей деятельности перед читателями в соответствии с

положением о библиотеке и установленными правилами.
З.З.Библиотека обязана руководствоваться рекомендациrIми МинсвязирФ по применению Федералъного закона лъ4зо (о защите детей от

информации, причиняющей вред их здоровъю и р€lзвитию)) в отношении
печатной (книжной) ,родукции и производить выдачу книг согласно
возрасту читателей.

4. Порядок записи читателей в библиотеку
4.|.щlя записи в библиотеку читатель обязан предъявить удостоверение

личности (для студентов - студенческий билет, для об1^lающихся - билет
9б5"lающегося). На этом основании библиотекарь заполIUIет читателъский
формуляр и другие учетные документы.

Y



4.2.На студентов, (обlчающихся) нового набора читательские
формуляры могуТ заполняться на основании прик€Iзов о зачислении в
учебное заведение и паспортных данных (для указаниядаты рождения).

4.з. Пр" записи В библиотеку читатель должен ознакомитъся с
правилами пользования и подтвердить обязательство об их выполнении
своей подписью в читательском формуляре.

5. Правила пользоваIIия абонемецтом
за каждый полученный на абонементе экземпляр изданшI читателъ

6.1. При заказе изданий в чит€UIьном з€tле читатели предъявляют
студенческиЙ билет (билет обуrающегося) или документ, удостоверяющий
личностъ. При полr{ении издания читатель расписывается в книжном
формуляре.

6.2.Число документов и информационных матери€uIов, выдаваемьIх в
чит€UIьном заIIе, как правило, не ограничивается.

б.з. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги
выдаются только в читЕUIъном зале.

6.4. Не рЕврешается входитЬ В читальный заJI с личными и
библиотечными книгами, журналами, газетами, вырезками из печатных
изданиЙ Другими печатными матери€UIами, посещать библиотеку в верхней
одежде, входитЬ В читалъный заJI И подсобный фо"д с сумками и
портфелями, нарушать тишину и порядок в помещениях библиотеки,
заходить без р€врешения библиотекаря в
книгохранилище.

расписывается в читателъском формуляре. По возвращении литературы
библиотекарь вьЕIеркивает в читательском форrчrуляре Nь и подпись читатеJuI,
ставя свою рядом. Отмечает дату посещения.

5.2. Сроки пользования документами:- учебная литература выдается на полугодие или на 1^rебный год в
количестве, опредеJUIемоМ В соответствии с 5rчебными планами и
образовательными про|раммами;
- науIная литература выдается на срок до одного месяца и не более пяти
экземпляров единовременно ;

- художественная литература и периодика выдаются в количестве не более
трех экземпляров на срок до 15 дней.

5.З. Читатели могуТ продлить срок полъзованиrI выданными изданиями,
если
на них нет спроса со стороны других читателей.

5.4. Щокументы для использования на групцовых занятиях выдаются на
абонемент под
преподавателя.

распискУ преrтодаВателю и оформляются в формуляре

5.5. Как rтравило, не подлежат выдаче на дом: текущzш периодика,
редкие и ценные книги, а также последний или единственный экземпляр
издания, хранящегося в фонде.
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6. Правила пользования читальным залом

служебные помещения и
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6,5, ВыноситЬ документы из читztлъного зала без р€tзрешениr.библиотекаря запрещено. В слуrае нарушения этого правила читатели моryтбыть лишеЕы права пользования библиотекой на срок, определяемыйбиблиотекой.

рассмотрено и согласовано на заседании педагогического совета

Протокол JYч { о, И Ь/.tеt,е,rееО, 2016 г.
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